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ogtasza otwarty, konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze

Inspektora Nadzoru w Sekcji Eksploatacji (1/2 etatu)

w Zarzadzie Nieruchomosci Miejskich z siedzibg w Kutnie przy ul. Oporowskiej 5

1. Wymagania niezbedne:
Kandydatem moze by¢ osoba, ktora:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

Jest obywatelem polskim;

Posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

Nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyséine przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

Posiada wyksztatcenie wyzsze;

Minimum 4-letni staz pracy;

Posiada uprawnienia budowlane bez ograniczen do kierowania robotami budowlanymi w specjalnosci
konstrukcyjno-budowlanej

lub uprawnienia budowlane bez ograniczen do projektowania i kierowania robotami budowlanymi
w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej;

Jest cztonkiem Okregowej lzby Inzynieréw Budownictwa i posiada wymagane ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej;

Cieszy sie nieposzlakowang opinig;

Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku (m.in. praca na wysokosci);

10) Posiada praktyczna znajomos$¢ obstugi komputera, systemu Windows oraz aplikacji biurowych;
11) Posiada znajomos¢ i umiejetnoéé wiasciwej interpretacji uregulowart prawnych z zakresu: przepiséw

prawa administracyjnego, prawa budowlanego wraz z aktami wykonawczymi, prawa pracy, ustawy
o pracownikach samorzgdowych;

12) Posiada prawo jazdy kat. B.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;

znajomos$¢ programu do kosztorysowania NORMA;

predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialnos¢, rzetelnosc, sumienno$¢, doktadno$é, terminowosc,
obowiazkowos¢, kreatywnosé, komunikatywnos¢, zyczliwos¢, oraz dyspozycyjnosc;

umiejetno$¢ analitycznego myslenia oraz samodzielnej organizacji pracy na stanowisku;

umiejetno$¢ pracy w zespole, kolezenskos¢;

wysoka kultura osobista;

umiejetnos¢ skutecznego i szybkiego rozwigzywania problemow.

3. Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

nadzorowanie robét budowlanych inwestycyjnych i remontowych z punktu widzenia zgodnosci ze sztukg
budowlana, umowa o wykonanie robét budowlanych i obowigzujacymi aktualnymi przepisami prawa;
przygotowywanie od strony merytorycznej sktadanych wnioskow i aplikacji na dofinansowanie
planowanych inwestycji mieszkaniowych;

przekazywanie placu budowy protokdlarnie z okre$leniem rzeczowego zakresu robdt;

kontrolowanie iloci i jakosci robdt poprzez potwierdzanie wykonawstwa robot ujetych w ksigzce
obmiaréw;

sprawdzanie i potwierdzanie prawidtowosci zuzycia materiatow z uwzglednieniem zuzycia materiatéw
z odzysku;

sprawdzanie i zatwierdzanie kosztoryséw powykonawczych w oparciu o wtasciwe katalogi norm
rzeczowych z aktualnymi wprowadzonymi erratami pod wzglgdem merytorycznym i rachunkowym za

wykonane roboty;
obowigzkowe zabezpieczanie kompletnej — catosciowej dokumentacji prowadzonych robét w obiektach;



8) dokonywanie wpiséw do dziennikéw budowy;

9) obowigzkowe i terminowe rozpatrywanie skarg i wnioskow oraz innej korespondencji z zakresu
powierzonych obowigzkéw;

10) egzekwowanie usuwania wad i usterek w okresie gwarancyjnym;

11) organizowanie i dokonywanie odbioru technicznego robot;

12) udziat w przygotowywaniu planu rzeczowo-finansowego inwestycji i remontow;

13) udziat w przygotowywaniu i przeprowadzaniu przetargdw zgodnie z prawem zamoéwien publicznych;

14) udziat w pracach w zakresie przygotowywania, przebiegu i rozliczeri prowadzonych inwestycji i remontow
oraz prowadzonych modernizacji budynkow;

15) sporzadzanie kosztoryséw inwestorskich;

16) przeprowadzanie okresowych przegladéw technicznych budynkéw wraz z wpisami do ksigzek obiektow;

17) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego;

18) sktadanie biezgcych informacji o stanie zaawansowania robot;

19) wspotpraca z innymi sekcjami w zakresie realizacji zadan;

20) wypetnianie obowiazkéw wynikajacych z kodeksu pracy, przepisow BHP, p.poz oraz przepisow
wewnetrznych;

21) posiadanie wiedzy o stanie technicznym budynkéw, budowli, lokali mieszkalnych oraz uzytkowych;

22) przygotowywanie danych do sporzadzania sprawozdawczosci wewnetrznej i zewnetrznej;

23) przygotowywanie i przekazywanie zgromadzonej dokumentacji do archiwum zaktadowego.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) Praca na pof etatu;

2) Zatrudnienie na umowe o prace na czas okreslony z mozliwoscig przedtuzenia;

3) Miejsce pracy: Sekcja Eksploatacji w siedzibie Zarzagdu Nieruchomosci Miejskich w Kutnie ul. Oporowska
nr 5 oraz praca w terenie w rejonach bedacych w zarzadzie lub administracji ZNM w Kutnie.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych w Zarzadzie Nieruchomosci Miejskich w Kutnie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych jest zerowy.

6. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny;

2) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sig o prace;

3) Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, staz pracy i posiadane
prawa jazdy;

4) Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie uprawnien budowlanych i aktualne zaswiadczenie
o przynaleznosci do wtasciwej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa;

5) Oswiadczenia potwierdzajace: obywatelstwo polskie, nieposzlakowang opinig, petna zdolnosci do
czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych, o braku skazania prawomocnym wyrokiem
sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,
posiadanie stanu zdrowia, ktore pozwala na realizacjg ustawowych zadan i obowigzkéw na stanowisku
inspektora nadzoru;

6) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;

7) Kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci (np. ukoriczone kursy
i szkolenia, rozpoczecie studiow).

7. Terminy i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne z dopiskiem ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze Inspektora nadzoru w Sekcji
Eksploatacji w ZNM w Kutnie” nalezy skfadac formie pisemnej, w zaklejonej kopercie w siedzibie ZNM
w Kutnie przy ul. Oporowskiej 5 do godziny 12%° 9 wrzeénia 2024 r. O zachowaniu terminu decyduje data

wptywu lub ztozenia oferty w ZNM.

8. Przy rozpatrywaniu kandydatur, zgodnie z wymogami konkursu beda brane pod uwage wg kolejnosci
nastepujace kryteria:
1) Posiadane uprawnienia i umiejgtnosci;



2) Do$wiadczenie zawodowe zbiezne z wymaganym na tym stanowisku, o ktore ubiega sig kandydat.
3) Ocena rozmowy kwalifikacyjne;.

9. Dane osobowe — klauzula informacyjna:

1) Dane osobowe przetwarzane s zgodnie z przepisami rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO);

2) Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie;

3) Bez podania wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze;

4) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Nieruchomosci Miejskich w Kutnie ul.
Oporowska 5, 99-300 Kutno, dane kontaktowe: tel./fax 24 2528100;

5) Inspektorem ochrony danych jest Pani Agnieszka Wéjkowska-Pawlak, e-mail: rodo@znm.kutno.pl;

6) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia naboru na stanowisko urzednicze w
ZNM w Kutnie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 22" § 1 kodeksu pracy oraz
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, natomiast inne dane niz wymagane,
na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie;

7) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda:

a) podmioty uprawnione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa;
b) podmioty, ktére przetwarzajg dane osobowe w imieniu administratora na podstawie zawartej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych (podmioty przetwarzajace);

8) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

9) Okres przechowywania Pani/Pana danych osobowych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na
wolne stanowisko urzednicze w ZNM w Kutnie wraz z 3 miesiecznym okresem po zakoriczeniu rekrutacji,
liczonym od miesigca nastepujgcego po zakorczeniu naboru w razie koniecznosci zatrudnienia kolejnego
wytonionego kandydata, gdy zaistnieje konieczno$¢ ponownego obsadzenia tego samego stanowiska;

10) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania (jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem;

11) Pani/Pan ma prawo whniesienia skargi do UODO, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.;

12) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, w tym rowniez w formie

profilowania.

10. Inne:

1) Dokumenty nalezy sktada¢ w wersji papierowej w zaklejonej kopercie.

2) Oferty nie spetniajagce wymogdéw formalnych, niepodpisane, niekompletne, przestane po terminie nie
beda rozpatrywane. Dokumenty te mogg zosta¢ odebrane do dnia 30 wrzeénia 2024 r., a nieodebrane po
tym terminie, zostang komisyjnie zniszczone.

3) Kandydaci proszeni s3 o podanie kontaktu telefonicznego w celu powiadomienia o kwalifikacji do
poszczegolnych etapow.

4) Zaproszeni kandydaci proszeni sg o zabranie dokumentu tozsamosci.

5) Wszystkie o$wiadczenia musza posiadac¢ date i wiasnorgczny podpis.
6) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie BIP Urzgdu Miasta Kutno zaktadka Jednostki

organizacyjne: Zarzad Nieruchomosci Miejskich, w siedzibie ZNM przy ul. Oporowskiej 5 w Kutnie oraz na

stronie internetowej ZNM w Kutnie http://www.znm.kutno.pl.
7) Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 24 252 81 01 lub 24 252 81 06.

Data ogtoszenia: 22 sierpnia 2024 r.

DYR OR

- mgrinz. Marius2-Pawtowski



